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Exp.: X2023001197 RH
ANUNCI APROVACIO DE BASES I CONVOCATORIA PROCES SELECTIU

Per acord de la Junta de Govern Local, en sessi6 celebrada el dia 30 de novembre de 2023,
han estat aprovades les bases i simultaniament la convocatoria del procés selectiu de concurs
oposicid per a la cobertura definitiva d’una placa d’administratiu/va, vacant de la plantilla de
funcionaris de carrera, inclosa a I'Oferta publica d’ocupacié de I'any 2021 a I'Ajuntament de
Viladecavalls, per la via d’accés lliure.

Les bases es poden consultar a I'espai d’oferta publica d’ocupacié del web de I’Ajuntament:

http://www.viladecavalls.cat/ajuntament-1/oferta-publica-docupacio

El termini per presentar sol"licituds, per tal de prendre part en el procés de seleccid, sera de
20 dies naturals a comptar des dia segiient a la publicacié d’aquest anunci que es fa public al
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), al tauler d’anuncis electronic de I’Ajuntament
i al web municipal.

Els successius anuncis es faran publics al web municipal en [l'espai
https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=830080001 i també en I'espai abans indicat.

Les bases aprovades d‘aquesta convocatoria son les que, a continuacid, es transcriuen
literalment:

BASES ESPECIFIQUES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU MITJANCANT
MODALITAT DE CONCURS OPOSICIO LLIURE PER L'ACCES A UNA PLACA DE
PERSONAL FUNCIONARI/A DE CARRERA, SUBGRUP C1, ADMINISTRATIU/VA DE
SERVEIS ECONOMICS I CONSTITUCIO DE BORSA DE TREBALL

1. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte de la present convocatoria és la provisid definitiva, pel procediment de concurs
oposicid en torn lliure, d'una placa d’administratiu, escala administracié general, subescala
administrativa, subgrup C1, vacant a la plantilla de funcionaris d’aquest Ajuntament, inclosa
a la oferta publica d’ocupacié de I'any 2021 i adscripcié al lloc d’administratiu de Serveis
economics (codi A223) i constitucid d’'una borsa de treball per cobrir necessitats temporal
del lloc d’administratiu/va.
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2. CARACTERISTIQUES DEL LLOC

Codi: A223 — Administratiu/va de Serveis economics

Grup de classificacié: C1

Jornada: ordinaria establerta a la corporacié amb dedicacié al 100%.
Horari: ordinari de la corporacio.

Complement de destinacid: 18

Complement especific: 957,19 €.

Funcions basiques:

-Tramitar els expedients de I'ambit d'adscripcid i fer el seguiment dels mateixos d'acord amb
les directrius i els procediments establerts.

- Col*laborar en I'emissié dels instruments de pagament (xecs o transferencies bancaries) i
facilitar informacid als creditors/es dels pagaments realitzats per la Tresoreria municipal.

- Realitzar operacions basiques de comptabilitat (ingressos, despeses, comptabilitzacié de
nomines, transferencies, etc.).

- Col*laborar en les tasques administratives que el seguiment del pressupost requereixi.

- Fer liquidacions (plusvalues, ingressos de dret public i altres tributs) aixi com mantenir
contactes amb les entitats bancaries per dur a terme les tasques encomanades.

- Realitzar les declaracions d'I.V.A., aixi com les liquidacions i decrets corresponents als
ingressos bruts. - Realitzar les altes/ baixes i modificacions de censos i inventaris varis
(ninxols, guals, lloguers de sales, ...).

-Atendre al public personalment i telefonicament en totes aquelles giiestions de I'ambit
d’adscripcio per a les que estigui facultat/da.

Mantenir actualitzades les bases de dades de I'ambit d’adscripcio aixi com les dades relatives
als indicadors i les incidencies del servei per tal d’elaborar les estadistiques corresponents.

- Realitzar el suport administratiu al personal tecnic de I'ambit d’adscripcio.

- Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions, empreses, etc.
aixi com amb altres departaments de la Corporacié per tal de realitzar adequadament les
tasques assignades.

- Controlar que la documentacié generada, rebuda i emesa sigui la correcta aixi com
mantenir actualitzat I'arxiu, arxivat i classificant documents i correspondencia, i preparar les
transferéncies per a l'arxiu definitiu segons els criteris fixats de gestié documental.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els equips
relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la normativa
vigent en materia de prevenci6 de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d'indole técnica i
organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria de
protecci6 de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
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confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada la
seva relacio laboral/funcionarial amb la Corporacio.
- I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

3. CONDICIONS DELS ASPIRANTS.

Per a poder participar en el procés selectiu, les persones aspirants hauran de reunir, amb
anterioritat a I'acabament del termini de presentacié d‘instancies, els segiients requisits:

a) Tenir la ciutadania espanyola, sense perjudici del que preveu l'article 57 del RDL 5/2015
de 30 d’octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de ‘Estatut Basic de 'Empleat Public
sobre |'accés a I'ocupacié publica de nacionals daltres estats.

b) Tenir complerts els 16 anys i no excedir, si s'escau, de I'edat maxima de jubilacid forcosa.
c¢) No patir cap malaltia ni estar afectats per cap impediment fisic o psiquic que impedeixi el
normal exercici de les tasques.

d) No haver estat separat mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni estar en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics
per resolucid judicial, per a I'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir funcions
similars a les que exercien en el cas del personal laboral, del qual hagi estat separat o
inhabilitat. En el cas de ser nacional d’un altre Estat, no ha d’estar inhabilitat o en situacio
equivalent ni ha d’haver estat sotmes a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi en el
seu Estat, en els mateixos termes, accedir a I'ocupacié publica.

e) No trobar-se comprés/a en cap de les causes d'incapacitat o incompatibilitat de les
previstes en la legislacié vigent sobre la mateéria.

f) Estar en possessio del titol de Batxillerat o Tecnic, Formacié professional de segon grau
o un altre d’equivalent o superior, o0 en condicions d‘obtenir-lo en la data en que finalitzi el
termini de presentacié d'instancies.

Si no s'aporta un titol expedit per un centre estatal degudament reconegut, correspondra a
I'aspirant aportar la certificacid de la validesa i homologacié corresponent a la titulacio
aportada. Els /les aspirants estrangers/es han d’estar en possessid d’alguns dels titols
reconeguts per I'Estat, de conformitat amb el que estableix la normativa vigent en la
materia, que estiguin homologats a I'equivaléncia dels estudis requerits.

g) Estar en possessio del certificat de catala de nivell de suficiéncia, de nivell C1, expedit
per la Secretaria de Politica Lingliistica, d'acord amb el decret 152/2001 de 29 de maig,
sobre avaluacié i certificacid de catala i resta de normativa en la materia, i I'Ordre
VCP/491/2009, de 12 de novembre (DOGC 5511, del 23), per la qual es refonen i
s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de
catala de la Secretaria de Politica Lingiistica Modificada per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
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d'abril (DOGC 5610,del 19). Les persones aspirants que no tinguin el certificat del nivell C1,
seran convocades per tal de realitzar una prova especifica de catala adequada a aquest
nivell.

h) En el cas de els/les aspirants estrangers/es hauran de superar una prova oral i escrita
especifica de castella o acreditar el seu coneixement mitjangant certificacié corresponent al
nivell C1 del MECR.

i) Haver satisfet la taxa de participacié corresponent, d’acord amb els imports i exempcions
que es detallen a la base 5.4.

4. PUBLICITAT DE LES BASES I DE LA CONVOCATORIA

L'anunci de la convocatoria es publicara al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona
(BOPB), juntament amb les bases integres, amb indicacié de que el text integre de les bases
reguladores romandra publicat al taulell d’anuncis electronic de la Corporacid i al web
municipal. Aixi mateix, 'anunci de la convocatoria es publicara al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya.

El termini per a la presentacio de sol"licituds sera de vint dies naturals comptats a partir de
I'endema de la publicacié de I'anunci de la convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya. Les bases integres de la convocatoria es publicaran al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona. La data d'inici de presentacio i el termini seran informats a la pagina
web de I'Ajuntament de Viladecavalls.

Els successius anuncis referents a aquesta convocatoria, quan procedeixi, es faran publics
al tauler d‘anuncis electronic de la corporacié (e-tauler) i a la pagina web municipal de
I’Ajuntament de Viladecavalls, www.viladecavalls.cat. (https://www.viladecavalls.cat/seu-
electronica/oferta-publica-docupacio/convocatories-obertes. ).

5. PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS I ADMISSIO DE CANDIDATS/ES

5.1 Les persones aspirants que desitgin prendre part al concurs, han de sol*licitar-ho
per mitjans electronics i mitjancant instancia normalitzada al web municipal
www.viladecavalls.cat

(https://tramits.viladecavalls.cat/OAC/CdS.htmI?tramit=25).

5.2 Per a ser admes a les proves selectives els/les aspirants declaren a la sol-licitud que
son certes les dades que indiquen a la sol'licitud i que compleixen totes les condicions i
requisits a les bases, a la data d'expiracid del termini assenyalat per a la presentacio
d'instancies, sota la seva responsabilitat i amb independéncia de la posterior acreditacié en
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finalitzar el procés selectiu. La manca de dita declaracid sera causa d’exclusio de la persona
aspirant.

Les dades corresponents al domicili, teléfon i adreca electronica, que caldra obligatoriament
designar, i que figurin en la sol-licitud es consideraran com les Uniques valides a efectes de
notificacions i sera responsabilitat exclusiva de les persones aspirants els errors en la seva
consignacid i la comunicacié a I'Ajuntament de Viladecavalls de qualsevol canvi de les
mateixes.

D’acord amb el que s'estableix a I'ordenanca de Transparéencia i Administracié Electronica
de I’Ajuntament de Viladecavalls (publicada al BOPB de 9 de gener de 2017) els participants
estan obligats a relacionar-se electronicament durant tot el procés.

5.3.El termini per a la presentacio de sol'licituds sera de vint dies naturals comptats
a partir de I'endema de la publicacié de I'anunci de la convocatoria al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya.

La presentacié de la sol*licitud fora del termini establert comporta I'exclusié automatica de
les persones aspirants, aixi com també la presentacié abans de |'obertura del termini no
sera tinguda en compte per extemporania.

La sol'licitud o instancia general haura d’anar acompanyada de la segiient documentacio
preferiblement en format PDF, que l'aspirant pel fet de participar i aportar, declara que es
copia fidel de l'original que obra en el seu poder:

e Instancia especifica del procés que les persones aspirants podra obtenir al lloc web
(https://www.viladecavalls.cat/seu-electronica/oferta-publica-docupacio/convocatories-
obertes) i a I'annex II d’aquestes bases.

¢ Copia del DNI o passaport.

¢ Copia del titol exigit per prendre part de la convocatoria o resguard acreditatiu d’haver
abonat els drets per a la seva expedicid.

« Copia del certificat de la Direccié General de Politica Lingdistica, o equivalent, corresponent
al nivell de suficiencia C1, de catala.

e Copia del resguard acreditatiu del pagament de la taxa de participacioé en procés selectiu
en el termini de presentacié de sol*licituds.

e Curriculum Vitae actualitzat i Declaracié responsable de merits al*legats conforme model
Annex III d'aquestes bases que les persones desitgin fer constar per ser valorats pel tribunal
qualificador de conformitat amb el que preveu la base sisena. Sera requisits indispensable
que els merits estiguin degudament relacionats en aquest document especific als efectes,
que les persones aspirants tindran disponible al lloc web (https://www.viladecavalls.cat/seu-
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electronica/oferta-publica-docupacio/convocatories-obertes) i a l'annex III d’aquestes
bases. Aixi mateix caldra aportar la documentacié acreditativa dels merits al*legats i un
informe de vida laboral actualitzat.

El Tribunal podra sol"licitar els aclariments i/o documentacié que consideri necessaris per a
la verificacié dels requisits i/o per la correcta valoracié dels merits al*legats. Aixo és podra
dur a terme en qualsevol fase del procés selectiu.

5.4 D’acord amb el que preveu la ordenanca fiscal nim. 11 de I'Ajuntament de
Viladecavalls i, a I'efecte del compliment del requisit que preveu la base 3a i), per inscriure’s
a la convocatoria, les persones aspirants hauran d’abonar en concepte de taxa d'inscripcié
I'import de 13,75 €.

Les persones aspirants que acreditin documentalment la condicié legal de discapacitat igual
o superior al 33%, aixi com també les persones que acreditin estar en situacié d'atur estaran
exemptes del pagament de la taxa de participacio.

En cap cas, el pagament de la taxa substituira el tramit de presentacié de la sol"licitud
davant I'Ajuntament de Viladecavalls en el termini i forma prevista en aquesta convocatoria.
La manca de pagament, el pagament incomplet o la no acreditacié documental a efectes de
I'exempcid de la taxa, comportaran I'exclusié automatica de la persona aspirant del procés
selectiu.

No sera procedent en cap cas la devolucid de la taxa en els suposits d'exclusidé de la
convocatoria per causa imputable a la persona interessada.

Forma de pagament:

L'aspirant haura de realitzar el pagament de la taxa per mitja de transferencia bancaria al
compte de I'Ajuntament ES64 2100 8005 3102 0005 5528, indicant al concepte el codi TR025
seguit del DNI amb la lletra del sol'licitant.

Caldra adjuntar a la instancia de participacid el justificant de pagament de la taxa per a ser
admes al procés selectiu.

5.5 Els/les aspirants amb discapacitat han de fer constar aquesta condicid en la
sol"licitud aixi com també les adaptacions o adequacié en temps i materials que requereixen
per a la realitzacio de les proves d’acord amb la certificacio acreditativa expedida per I'equip
de valoracio i orientacié (EVO) de la Generalitat de Catalunya i que caldra que presentin
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juntament amb la sol'licitud. L'esmentada certificaci6 a més d'acreditar la condicié de
discapacitat haura d'acreditar la capacitat/compatibilitat amb el desenvolupament de les
funcions basiques propies de la placa i lloc objecte de la convocatoria.

La resta de documentacié acreditativa dels requisits es requerira a les persones que superin
el procés selectiu d'acord amb la base 9a.

5.6. Un cop finalitzat el termini de presentacié d'instancies, i en el termini maxim d'un mes,
es dictara una resolucié en la qual es declarara aprovada la llista de persones admeses i
excloses, i s'assenyalara el dia, hora i lloc de l'inici de les proves, la relacid nominal dels
membres de I'Organ de seleccid i s'indicara quines persones aspirants hauran de realitzar
les proves de llengua catalana i/o castellana, si s'escau.

Aquesta resolucid es publicara en el tauler d’edictes electronic de I’Ajuntament, i a la pagina
web www.viladecavalls.cat i es donara un termini de deu dies habils, comptadors a partir
de I'endema de la publicacié al tauler d’anuncis electronic, per a subsanacions i possibles
reclamacions. Si no s’hi presenten esmenes, es considerara elevada a definitiva la llista
d’aspirants admesos/es i exclosos/es i no caldra tornar-la a publicar.

Si s'accepta alguna reclamacid, es tornara a publicar la llista esmenada de persones admeses
i excloses al tauler d'edictes electronic de [I'Ajuntament, a la pagina web
http://www.viladecavalls.cat. Les segiients publicacions en relacié a aquest procés selectiu
es faran al web municipal.

Les al'legacions presentades contra l'anterior resolucié es resoldran en el termini maxim
dels 30 dies habils seglients a comptar des de la presentacid de les mateixes. Transcorregut
aquest termini sense que s'hagi dictat resolucid, les al*legacions s’entendran desestimades.

Els errors materials, de fet i aritmétics, en la publicacio de les resolucions i anuncis es podran
esmenar en qualsevol moment del procés.

6. PROCEDIMENT DE SELECCIO

6.1 El procés selectiu es regira per la modalitat de concurs oposicid, en torn lliure, i constara
de les seglients fases:

12 fase: Oposicid. Que constara de les seglients proves:
e prova teorica.
e prova practica.
e prova de nivell de catala.
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e prova de nivell de castella.

23 fase: Concurs. Valoracié de mérits, i si s'escau una entrevista personal.
32 fase: Periode de practiques selectiu.

Les proves de la fase d’oposicié sdn de caracter consecutiu i eliminatories cadascuna d'elles.

Només hi haura una convocatoria per a cada prova, i s’excloura automaticament del procés
selectiu la personaque no hi comparegui, excepte per causa de forca major degudament
acreditada, que en qualsevol cas haura de ser valorada i resolta pel Tribunal de seleccid.

El Tribunal adaptara els mitjans de realitzacié dels exercicis de les persones aspirants amb
discapacitats, de manera que gaudeixin d'igualtat d'oportunitats respecte als/les altres
aspirants, sempre que aixi ho hagin indicat en la sol'licitud per prendre part en els
corresponents processos selectius i s’hagi acreditat la seva necessitat mitjancant el certificat
emes per |'equip oficial de valoracié indicat a la base 5a. Caldra portar el dia de la prova el
certificat original per tal de comprovar-ne la validesa.

Una vegada iniciat el procés selectiu, les puntuacions obtingudes pels/les aspirants que
hagin superat cadascuna de les proves, juntament amb la data, I'hora i el lloc de celebracié
de la prova segient, s’exposara al tauler d’anuncis corporatiu i al web de I'ajuntament:
https://www.viladecavalls.cat.

L'ordre d'actuacio dels/les aspirants en els exercicis d'actuacid individual s’iniciara d’acord
amb l'ordre del nimero de registre d’entrada de la sollicitud de participacié. Caldra que
I"aspirant porti el document nacional d’identitat original a cadascuna de les proves.

Per tal de garantir la bona marxa del procés, el tribunal pot acordar I'alteracio de l'ordre de
realitzacié de les proves i/o la realitzacié en un Unic dia de diverses proves.

6.2. 12 Fase d’oposicio:

a) Prova teorica (obligatoria i eliminatoria): tindra dues parts o exercicis diferenciats si
bé es podran realitzar conjuntament.

La primera part consistira en contestar per escrit un qliestionari amb respostes multiples,
tipus test, elaborades pel tribunal, de la que només una sera correcta, referides al temari
corresponent a la part general o de materies comunes de I'annex I de la convocatoria. Totes
les respostes correctes tindran el mateix valor, les preguntes no contestades no restaran
puntuacio, i les respostes erronies descomptaran un 25% del valor d’una resposta correcta.
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La segona part consistira en la resoluci6 de preguntes curtes referides al temari
corresponent a la part de temari especific de I'annex I, préviament seleccionat pel Tribunal.
El Tribunal determinara el nimero de preguntes dels dos exercicis, aixi com el temps
maxim per a la realitzaci6 de la prova.

Aguesta prova sera eliminatoria i es puntuara fins a un maxim de 15 punts (la primera part
tindra una puntuacié maxima de 3 punts i la segona part tindra una puntuacié maxima de
12 punts). Restaran eliminades les persones aspirants que no assoleixin un minim de 7,50
punts en la suma total.

b) Prova practica (obligatoria i eliminatoria)

Consistira en desenvolupar per escrit un o diversos suposits practics proposats pel
tribunal i directament relacionat amb les funcions propies del lloc a proveir.

Aquesta prova tindra una puntuacié maxima de 0 a 25 punts. Seran eliminats directament
els/les aspirantsque no obtinguin un minim de 12’50 punts en aquesta prova.

El temps per a desenvolupar aquest exercici sera d’'un maxim de dues hores i el
tribunal pot demanar I'exposicid oral de I'exercici, podent formular les preguntes i
aclariments que consideri.

o) Prova de coneixements de catala (obligatoria i eliminatoria)

Consisteix en un exercici de coneixements de catala, del nivell exigit a la base 3a (nivell de
suficiencia C1). La qualificacié d'aquest exercici és d'apte/a o no apte/a. Les persones
aspirants que siguin considerades no aptesrestaran excloses del procés.

Per a realitzar aquesta prova de nivell es sol'licitara al Consorci per a la Normalitzacio
Lingdistica, d'acord ambel que estableix I'article 4.2 del Decret 161/2002, d'11 de juny, la
designacid d'un/a técnic/a assessor/a.

Restaran exemptes de realitzar aquesta prova totes les persones aspirants que acreditin
estar en possessid del certificat de coneixements de llengua catalana del nivell que
s'assenyala en la base 3a.

Aquesta acreditacid es fara mitjancant la presentacioé del certificat del nivell requerit a la
convocatoria o superior de la Secretaria de Politica Linglistica, o d'un dels altres titols,
diplomes i certificats equivalents establerts a 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre,
per la que es refonen i actualitzen els titols, diplomes icertificats equivalents als certificats
de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingdiistica. En aquest cas caldra que
I'aspirant aporti fotocopia confrontada de la documentacié acreditativa. En cas que la
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documentacio acreditativa tingui un nimero de registre que permeti la validacid de la seva
autenticitat no seranecessaria la seva compulsa.

També estan exemptes de realitzar la prova de coneixements de catala les persones
aspirants que hagin participat i obtingut plaga en processos anteriors de seleccié de personal
per accedir a la mateixa Administracidpublica en qué s’hagués establert una prova de catala
del mateix nivell o superior a I'exigit en la corresponent convocatoria, o que hagin superat
la prova esmentada en altres processos de la mateixa oferta publica d’ocupacid. Per
acreditar dita exempcié caldra que en la sol"licitud indiquin el procés i any en qué es van
presentar.

Per tot alld no previst en aquestes bases, quant a I'acreditacio del nivell de catala requerit,
s'estara al que preveu el Decret 161/2002 d'll1 de juny, sobre l'acreditacid del
coneixement del catala il'aranes en els processos de seleccid de personal i de provisio
de llocs de treball de les administracions publiques deCatalunya.

d) Prova de coneixement de castella (obligatoria i eliminatoria)

En el cas de els/les aspirants estrangers/es hauran de superar una prova oral i escrita
especifica de castella o acreditar el seu coneixement mitjancant certificacié corresponent al
nivell superior C2 del MECR.

Quedaran exemptes d’aquesta prova les persones aspirants que, tot i no tenir la nacionalitat
espanyola, puguin acreditar documentalment estar en possessioé d'un dels documents que
s'indiquen a continuacié:

-Certificat conforme han cursat la primaria i secundaria a I'Estat Espanyol o els cursos
equivalents a qualsevol altre Estat en que la llengua castellana sigui oficial.

-Diploma d’espanyol nivell B2 (marc europeu comu de referéncia) que estableix el Reial
Decret 1137/2002, de 31 d'octubre, o certificacid académica que acrediti haver superat totes
les proves dirigides a la seva obtencid.

-Certificat de nivell avancat d’espanyol per a estrangers expedit a les escoles oficials
d’idiomes.

-Titol de llicenciat/da en filologia hispanica o romanica, o equivalent.

La prova es dividira en dues parts que consistiran en la realitzacié d’'una redaccié de 200
paraules com a minim (primera part), i en mantenir una conversa (segona part).

Aquesta prova sera eliminatoria. Les persones aspirants seran qualificades com a aptes o
no aptes, quedant aquestes Ultimes excloses automaticament del procés selectiu.

6.3. 22 fase: concurs de merits (no eliminatoria).
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En aquesta fase, els membres del tribunal de seleccio realitzaran la valoracié del merits de
les persones aspirants que hagin superat la fase d'oposicio, i si s'escau la realitzacié d’una
entrevista.

Els aspirants hauran d’haver presentat, juntament amb la instancia per a la participacio del
procés, I'Annex III (Declaracid responsable meérits al-legats) de les presents bases
degudament emplenat amb els merits a valoraren la fase de concurs, juntament amb les
certificacions i altres documents acreditatius dels merits al*legats per aquesta fase.

Només es valoraran els documents que hagin estat obtinguts fins a la data de finalitzacio
del termini de presentacio de sol-licituds establerta a la base 5a.

Només es valoraran aquells merits que, degudament acreditats, hagin estat al'legats
préviament al model de presentacié de merits que és obligatori adjuntar amb la instancia
de sol'licitud de participacio al procés. Un mateix meérit no podra ser valorat per més d'un
apartat o subapartat. El Tribunal no podra tenir en compte els requisits i/o merits que no
hagin estat degudament acreditats, i tampoc es valorara com a mérit cap condicié que sigui
requisit per poder concorrer en el procés.

La puntuacié de la fase de concurs de merits sera el resultat de sumar les puntuacions
obtingudes en la valoracid de l'experiencia professional, la formacid i altres merits a
considerar pel tribunal, aixi com el resultat de I'entrevista personal si valora el tribunal la
seva realitzacio.

Els merits allegats es valoraran d’acord amb el segiient barem:

6.3.1Experiéncia professional (fins a un maxim de 7 punts). El resultat sera la
suma dels punts obtinguts en els segiients subapartats, tenint en compte els limits
establerts a cada subapartat:

6.3.1.1 Serveis efectius prestats en el desenvolupament de funcions analogues a les
descrites a la base 2a,en Ajuntaments, ocupant places en el subgrup de la placa objecte
d’aquesta convocatoria: a rad de 0,20 punts per mes treballat.

6.3.1.2 Serveis efectius en el desenvolupament de funcions analogues a les descrites a la
base 2a, ocupant places en el subgrup de la placa objecte d’aquesta convocatoria en altres
Administracions Publiques i empreses o entitats del sector public, com en empreses privades
com a treballador/a assalariat: 0,10 punts per mes treballat.

Forma d’acreditar I'experiéncia professional:

C. Antoni Soler i Hospital, 7-9 * 08232 - Tel. +34937887141 . viladecavalls@viladecavalls.cat* http://www.viladecavalls.cat - CIF P0830100D

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 11-28 https://bop.diba.cat

CVE 202310163839

Data 15-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



3

AJUNTAMENT DE
VILADECAVALLS

Exp.: X2023001197 RH
ANUNCI APROVACIO DE BASES I CONVOCATORIA PROCES SELECTIU

L'experiencia professional en administracions, empreses o entitats del sector public s’ha
d’acreditar mitjancant certificacid de serveis prestats (Annex I o similar) amb indicacio
expressa de I'escala i subescala o categoria professional desenvolupada, funcions, periode
de temps, data d'inici i finalitzacid, regim de dedicacio.

L'antiguitat i els serveis prestats a I’Ajuntament de Viladecavalls sera suficient amb
esmentar-los i no caldra que s‘acrediti documentalment, s'admetran i valoraran en base a
les dades que obrin en els expedients personals de les persones aspirants. S'acreditara d’ofici
pel servei de Recursos Humans municipal.

L'experiencia professional a I'empresa privada com a treballador assalariat per compte alie
s’ha d’acreditar mitjangant informe de vida laboral actualitzat, expedit per la Tresoreria
General de la Seguretat Social, acompanyat de copia dels contractes de treball o certificacid
de I'empresa que indiqui els serveis prestats, la categoria professional i les funcions
desenvolupades, el periode de temps, data d'inici i finalitzacid, i regim de dedicacio.

A part de la documentacid esmentada, en els paragrafs anteriors, caldra aportar l'informe
de vida laboral actualitzat per acreditar I'experiencia professional.

En cas que la dedicacio hagi estat inferior al 100 % de la jornada, la puntuacié obtinguda
pel temps treballat sera proporcional al % de jornada realitzada.

Els serveis prestats a les administracions publiques en qualitat de personal eventual no es
valoren.

6.3.2Formacio (fins a un maxim de 3 punts). El resultat sera la suma dels punts
obtinguts en els seglients subapartats, sempre i quan estigui relacionada amb el contingut
funcional de la placa/lloc que es convoca, i els limits establerts a cada subapartat:

6.3.2.1  Per altres Titulacions académiques relacionades amb el lloc de treball (excepte la
que dona accés aparticipar en el procés) segons el barem segiient i fins a un maxim de 1,50

punt:
a) Doctorats, masters i postgraus: 1 punt.
b) Altres titulacions academiques (graus, diplomatures i/o llicenciatures) relacionades

amb les funcions del lloc: 0,50 punts.
6.3.2.2 Cursos de formaci6 o de perfeccionament, seminaris o jornades que tinguin relacio
directa amb lesfuncions a desenvolupar fins a un maxim de 2 punts, a rad de:

a) Per cursos o seminaris de formacié superats amb certificat d’aprofitament, es
puntuara fins a unmaxim de 2 punts, a raé de 0,01 punts per hora.
b) Per cursos o seminaris o jornades de formacid amb certificat d’assisténcia

impartits en centresoficials es puntuara fins a un maxim de 2 punts, a ra6é de 0,005 punts
per hora.
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Els cursos de formacié s'acreditaran mitjancant certificacid, on s’especifiqui I'entitat
organitzadora, la denominacié del curs i durada en hores. En el cas en que no s'acrediti la
durada no es puntuara, tampoc es valorara formacié anterior a I'1 de gener de any 2013.

6.3.3. Altres merits (fins a un maxim 1 punt).

6.3.3.1 Certificat ACTIC o equivalent* de nivell basic o mitja o superior, amb un maxim d’1

punt, a rad de 0,25 punts el nivell basic, 0,50 punt el nivell mitja i 1 punt el nivell superior.

*QOrdre ENS/290/2013, d’equivaléncia dels certificats COMPETIC // Ordre
EMO/129/2015,d'equivalencies entre la UOC i I'ACTIC.

6.3.3.2 Certificacié de nivell de llengua catalana superior a |'exigit a la convocatoria a rad
de 0,50 punt.

No podran valorar-se els mérits al*legats que no siguin justificats documentalment en temps
i forma exposats de la present base.

6.4. Entrevista personal curricular

A proposta del tribunal de seleccid, en funcié de la valoracio de I'estat del procés selectiu, i
les puntuacions obtingudes en les diverses fases, es podra convocar a les persones aspirants
que puguin optar a la plaga en propietat, a una entrevista curricular no eliminatoria. Aquesta
entrevista consistira en mantenir un dialeg amb la persona aspirant, en el que el Tribunal
podra formular preguntes sobre el seu curriculum professional, la motivacié de la seva
candidatura i sobre qgiiestions vinculades als coneixements i experiéncies relacionades amb
les funcions a desenvolupar.

La puntuacié maxima de I'entrevista sera de 2 punts.

Aquesta entrevista, en el cas de realitzar-se, no tindra caracter eliminatori.

7. ORGAN DE SELECCIO

7.1 El Tribunal del procés selectiu tindra la constitucié segient:

. Un terg és integrat per funcionaris de carrera de la Corporacio.

. Un terg és integrat per personal técnic, que pot ser o no de la propia corporacio.

. Un terc és integrat per persones assignades a proposta de I'Escola d’Administracio
Publica deCatalunya.

C. Antoni Soler i Hospital, 7-9 * 08232 - Tel. +34937887141 . viladecavalls@viladecavalls.cat* http://www.viladecavalls.cat - CIF P0830100D

Diputacio
Barcelona

https://bop.diba.cat @

Pag. 13-28

CVE 202310163839

Data 15-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



3

AJUNTAMENT DE
VILADECAVALLS

Exp.: X2023001197 RH
ANUNCI APROVACIO DE BASES I CONVOCATORIA PROCES SELECTIU

7.2 La designacié nominal dels membres, per part de l'alcaldia, que incloura la dels
seus respectius suplents,es publicara juntament amb la llista provisional de persones
admeses i excloses.

En la composicid del tribunal es vetllara que es compleixi el principi d'especialitat, de
manera que la meitat més un dels membres tingui una titulacié adequada als diversos
coneixements que s’exigeixen en les proves i per qué tots aquests tinguin un nivell académic
igual o superior al que s'exigeix a la convocatoria. També es vetllara pel compliment dels
principis d'imparcialitat i professionalitat, i es tendira a la paritat entre dona i home.

7.3 El personal d’eleccié o designacid politica, els/les funcionaris/aries interins i el
personal eventual no podran formar part dels organs de seleccio.

7.4El tribunal qualificador actuara amb plena autonomia funcional, garantint la legalitat del
procediment i I'objectivitat de la decisid selectiva. Resoldra tots els dubtes que puguin sorgir
en aplicacid de les presents bases i prendra els acords necessaris pel manteniment del bon
ordre en el desenvolupament del procés. El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense
I'assistencia de més de la meitat dels seus membres, titulars o suplents, i sera necessaria
la presencia de el/la President/a i de el/la Secretari/aria, que tindra veu pero novot. Les
decisions seran adoptades per majoria de vots i en cas d’empat resoldra el vot de el/la
President/aque sera de qualitat.

7.5El tribunal pot disposar la incorporacid a les seves tasques d'assessors/es especialistes,
per a totes o algunes de les proves, amb veu perd sense vot.

7.6 D’acord amb I'article 17 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de regim juridic del sector
public, el Tribunal es podra constituir, podra convocar, celebrar les seves sessions, adoptar
acords i remetre actes tant de manera presencial com a distancia.

7.7 En les sessions que es realitzin a distancia, els membres del Tribunal poden estar
en llocs diferents sempre que s'asseguri per mitjans electronics (considerats també com a
tals els telefonics i els audiovisuals) la seva identitat o la de les persones que els supleixin,
el contingut de les seves manifestacions, el moment en qué aquestes es produeixen, aixi
com la interactivitat i intercomunicacio entre ells en temps real i la disponibilitat dels mitjans
durant la sessid. Entre d‘altres, es consideren inclosos entre els mitjans electronics
valids elcorreu electronic, les audio conferéncies i les videoconferéncies.

7.8Els membres del Tribunal hauran d’abstenir-se d'intervenir i els i les aspirants podran

recusar-los quan concorrin alguna de les circumstancies previstes a I'article 23 i concordants
de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre,de Regim Juridic del sector public.
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8. INCIDENCIES I RECLAMACIONS

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords
que calguin per a garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

9. LLISTA D’APROVATS/ADES I PRESENTACIO DE DOCUMENTS

9.1 La qualificacié total de cada aspirant sera la suma de les qualificacions obtingudes
en totes les fases del procediment. Un cop finalitzada la qualificacié dels/les aspirants, es
publicara al tauler d'edictes electronic i ala pagina web de I’Ajuntament la llista dels resultats
obtinguts per ordre de puntuacio i el Tribunal elevara a I'alcaldia proposta de nomenament
del/a candidat/a que hagi obtingut major puntuacio.

L'6rgan de seleccié no podra proposar 'accés a la condicié de funcionari/aria d'un nombre
superior d'aprovats al de les places convocades. Es a dir, en cap cas el nombre de persones
aprovades i proposades pot superarel de les places convocades, sens perjudici del que
disposa l'art. 61.8 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30d’octubre, pel qual s’aprova el
text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public. Contra aquest resultates pot
interposar recurs d‘alcada davant el/la president/a de la corporacid en el termini i amb
I'efecte que estableix la LRJPAC.

En cas d’empat, I'ordre s'establira atenent, en primer lloc a la persona aspirant que hagi
obtingut major puntuacié en la fase d'oposicid. De persistir I'empat, la persona aspirant
que hagi obtingut major puntuacié a la fase de concurs. De persistir I'empat, es faculta a
I'0rgan de seleccié per ordenar una entrevista o prova d'aptitud relacionada amb les funcions
propies de la plaga convocada que determinara I'aspirant amb major capacitat.

9.2 Els/les aspirants proposats/des han de presentar al Registre general en el termini
de vint dies naturals a partir de I'endema de I'exposicid de la llista de persones aprovades i
sense requeriment previ, els documents acreditatius de les condicions de capacitat i dels
requisits exigits que es detallen a la base 3a i que sera, com aminim, la segiient:

a) Original o Fotocopia compulsada del DNI o passaport, o en cas de no tenir la
nacionalitat espanyola, del document oficial acreditatiu de la nacionalitat.

Els/les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, ni la dels altres estats membres
de la Unié Europea, ni la dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits
per la Unidé Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de
treballadors, hauran de presentar la corresponent documentacio expedida per les autoritats
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competents que acrediti el vincle de parentiu amb una persona de nacionalitat d’'un estat
membre de la Unid Europea o d’un dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals
subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié
de treballadors. També hauran de presentar una declaracio jurada o promesa efectuada
pel/per la conjuge en la qual aquest/a manifesti fefaentment que no esta separat/da de dret
de l'aspirant.

b)  Original o Fotocopia compulsada del titol exigit per prendre part en la convocatoria o
resguard d’haver abonat els drets per la seva expedicid. En cas de titulacions obtingudes a
I'estranger s’hi ha d’adjuntar l'ordre ministerial de reconeixement del titol expedit, de
conformitat amb la normativa reguladora de I'homologacid i consolidacié de titols i estudis
estrangers.

c)  Declaracié de no estar separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol
de les administracions publiques o dels 6rgans constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni trobar-se absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics per
resolucid judicial, per accedir alcos o escala de funcionari, o per exercir funcions similars a
les que desenvolupaven en el cas del personal laboral, del qual hagi estat separat o
inhabilitat. En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no ha de trobar-se inhabilitat o en
situacié equivalent ni haver estat sotmés a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi
en el seu Estat, en els mateixos termes, accedir a I'ocupacidé publica.

d)  Original o Fotocopia compulsada del nivell de suficiencia de catala (nivell C1) o
superior.

e) Certificat medic oficial de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que impossibiliti
el desenvolupament de les tasques propies de la placa i lloc a cobrir, expedit dins dels dos
mesos anteriors a la seva presentacio:

“El/la Sr./a....cccceeunnnnnn. no pateix cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que impossibiliti el
desenvolupament de les tasques propies de la placa a cobrir i lloc d’Administratiu/va de
serveis economics”.

En el suposit que I'aspirant pateixi algun tipus de limitacid o grau de discapacitat atorgat
per I'6rgan competent, caldra indicar-ho en el certificat médic oficial, i fer-hi constar les
limitacions que té per tal de poder adequar, si s’escau, el lloc de treball on s'adscrigui.

9.3 Els aspirants que dins del termini fixat, excepte casos de forga major, no presentin
la documentacid, o de I'examen de la qual es comprovi que no compleixen algun dels

C. Antoni Soler i Hospital, 7-9 * 08232 - Tel. +34937887141 . viladecavalls@viladecavalls.cat* http://www.viladecavalls.cat - CIF P0830100D

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 16-28 https://bop.diba.cat

CVE 202310163839

Data 15-12-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



3

AJUNTAMENT DE
VILADECAVALLS

Exp.: X2023001197 RH
ANUNCI APROVACIO DE BASES I CONVOCATORIA PROCES SELECTIU

requisits assenyalats a la base 3a., no podran ser nomenats i, en conseqiiéncia, s’haurien
d’anul*lar les seves actuacions, sens perjudici de la responsabilitat en que hagin pogut
incorrer per falsejar la sollicitud inicial.

En aquest cas, com també en el suposit de rentincia de la persona aspirant proposada, el/la
president/a del tribunal formulara proposta a favor de la persona aspirant aprovada que
hagi obtingut la puntuaci® més alta i tingui cabuda en les places convocades com a
conseqliéncia de I'esmentada anul*lacié. En aquest cas, |'aspirant proposat/da, mitjancant
un requeriment previ, disposara d’'un termini de vint dies naturals per presentar la
documentacié abans esmentada.

9.4 Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada
de la corresponent traduccio jurada.

10. FASE 32: PERIODE DE PRACTIQUES AMB CARACTER SELECTIU

10.1 Exhaurit el periode de presentacié de documents, i en el termini d'un mes, I'alcaldessa
nomenara funcionari/aria en practiques el/la aspirant proposat/da pel tribunal. Aquests
nomenaments seran notificats a les persones interessades i publicat al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona.

Una vegada feta aquesta notificacid, I'aspirant nomenat/ada ha d'incorporar-se en el
moment que sigui requerit, i en un termini maxim d’un mes de la data del nomenament.
S'estableix un periode de practiques amb caracter selectiu, en el qual la persona que hagi
superat la fase de concurs-oposicié amb major puntuacié sera nomenada funcionari/aria en
practiques.

El periode de practiques tindra una durada de 3 mesos.

No obstant aix0, s’entendra convalidat el periode practiques i podra ser nomenat/da
directament funcionari/aria de carrera el/la aspirant que acrediti haver prestat serveis a
I’Ajuntament de Viladecavalls, sempre que ho hagi fet en la mateixa categoria o subgrup C1
i per al desenvolupament de tasques relacionades amb la placa i lloc ofertat a Servei
Economics i durant un periode igual o superior al previst per a les practiques. Si els serveis
han estat prestats per un periode inferior, el nomenament en practiques podra ser pel temps
necessari per completar el periode establert.

10.2 Una vegada efectuada aquesta notificacio, I'aspirant nomenat/da ha d‘incorporar-se al
servei de I'Ajuntament en el moment que sigui requerit/da, i en un termini maxim d’'un mes
des de la data del nomenament. En aquest moment els sera lliurada una diligéncia d'inici
de prestacid de serveis com a funcionari/aria en practiques.
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10.3El/la aspirant que injustificadament no s’incorporin al servei de la corporacié perdran
tots els drets derivats del procés de seleccid i del nomenament subsegiient com a
funcionari/aria de carrera.

10.4Durant el periode de practiques el funcionari/aria ha d'assistir als cursos de formacié
que el servei on sigui destinat/da estimi adients.

10.5 Caldra haver complert el 100% del periode de practiques per entendre acomplerta la
fase de nomenament de practiques. El temps en practiques o prova, quedara interromput
en les situacions d'incapacitat temporal, permisos de maternitat, adopcié o acolliment,
permis de paternitat, permis de lactanciaen els suposits de compactacio, llicéncia per
matrimoni/formacio de parella de fet, llicencia per atendre familiars a carrec i vacances, que
afectin el personal que I'esta complint.

10.6El periode de practiques es realitzara sota la supervisio del/la tutor/a que li sigui
assignat/da a cada funcionari/aria en practiques. L'avaluacié realitzada pel tutor/a es
formalitzara en un informe, que s'emetra abans de finalitzar el periode de practiques, amb
la conformitat dels diferents responsables del servei on la persona ha dut a terme el periode
de practiques, acreditara si motivara la superacid o no d'aquest periode. Delinforme
d’avaluacié se'n donara trasllat al Tribunal qualificador i es posara en coneixement de la
persona avaluada per tal que hi pugui fer les allegacions que consideri oportunes, en un
termini de deu dies.

L'aspirant que hagi superat satisfactoriament el periode de practiques sera nomenat
funcionari o funcionariade carrera de I’Ajuntament de Viladecavalls. En el cas que la persona
nomenada funcionaria en practiques sigui declarada no apta per no haver assolit el nivell
suficient d'integracid i eficiencia en el lloc de treball, com el fet que abandoni el procés
selectiu durant el periode de practiques, perdra tots els drets al seu nomenament com a
funcionari de carrera. L'eliminacié del procés d'una persona en periode de practiques
implicara el nomenament com a funcionari en practiques d'aquella que hagi obtingut la
puntuacié immediatament inferior, i aixi successivament.

11. NOMENAMENT FUNCIONARI/ARIA DE CARRERA I PRESA DE POSSESSIO.
11.1 El tribunal elevara a l'0rgan competent la proposta de nomenament com
funcionaris/aries de carrera de les persones aspirants que hagin superat el periode de

practiques o es consideri que el tinguin convalidat d'acord amb la base desena. En el cas
que alguna de les persones aspirants no superi el periode de prova, amb la finalitat
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d’assegurar la cobertura de la placa, la presidencia del tribunal podra proposar nomenar
com a funcionari/aria en practiques al seglient aspirants de la llista de resultats per ordre
de puntuacio, segons alld establert a la base 10a.

11.2El nomenament com a funcionari/aria de carrera, sera publicat al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona. Caldra fer el jurament o promesa a qué esrefereix el Decret
359/1986, de 4 de desembre, abans de prendre possessio com a funcionari/aria de carrera.

12. BORSA D'INTERINS/ES

12.1 Els/les aspirants que hagin estat proposats per I'0rgan de seleccid i que passaran a
formar part d'una borsa de treball, podran ser cridades quan sigui necessari cobrir el lloc
d’administratiu/va de serveis economics o d'altres de la categoria d’administratiu/va d'altres
serveis amb motiu de necessitats temporals tals com d'incapacitats, vacants sobrevingudes,
permisos, etc. L'ordre d’aquesta crida sera el de la puntuacié total obtinguda en el procés.

12.2 Sera requisit indispensable a complir en el moment de la contractacio/nomenament:
aportar acreditacidé de no haver estat condemnat per senténcia ferma per delictes contra la
llibertat i la indemnitat sexual ni per delictes de trafic de persones (als efectes establerts per
la Llei 26/2015, de 28 de juliol, de modificacid del sistema de proteccid a la infancia i
adolescencia), si s'escau en funcié del lloc a cobrir.

12.3 Quan hi hagi una necessitat de personal [Iaspirant proposat per al
contracte/nomenament haura d’estar en disposicié d’incorporar-se a les seves funcions el
dia que se’l convoqui per fer-ho, llevat de causa de forca major documentada fefaentment.
El/la aspirant que injustificadament no s’incorporin al servei de la corporacié perdran tots
els drets derivats del procés de seleccid i del contracte subsegiient com a treballador/a
interi/na. En aquest cas, I'Ajuntament podra fer la crida per ser contractat/ada o
nomenat/ada al segiient candidat/a amb major puntuacio.

12.4 Exclusions de la borsa.

12.4.1 Seran causes d’exclusid del procés de seleccio:

a) No reunir els requisits necessaris per a ser contractat/ada indicats a la base tercera

b) La no veracitat de les dades aportades en el Curriculum Vitae.

¢) La no aportacié dels documents acreditatius dels requisits quan el Tribunal aixi ho solliciti.
d) Haver renunciat a participar a la borsa.

e) No superar el periode de prova establert.

f) Ser sancionat/da a conseqiieéncia d'un expedient disciplinari.
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g) Rebutjar tres ofertes de treball (excepte amb propostes de jornades parcials), sigui quin
sigui el mitja pel qual s’hagi notificat la necessitat de provisié del lloc de treball (telefonic,
telematic, etc...)

h) Renunciar tres vegades a un contracte de treball que s’esta desenvolupant.

i) Tenir dos informes negatius dels centres de treball. D'aquest fet s'informara a les persones
representants del personal treballador.

12.4.2 En els casos d’exclusié de la borsa derivada del procés per rendncia a participar-hi o
per rebuig de tres ofertes de treball o de tres renlncies de contractes de
treball/nomenaments, les persones afectades podran tornar a presentar-se sempre que
reuneixin els requisits establerts en el moment de la sol*licitud.

12.5 El contracte de treball/nomenament incloura una clausula establint un periode de prova
d’'un mes, que caldra completar al 100%, dins del qual es podra produir la seva finalitzacio
per causes motivades d'inadequacio a les exigencies professionals del lloc de treball.

La permanencia del personal seleccionat en aquesta borsa resta condicionada a la valoraci6
adequada del desenvolupament de les tasques realitzades.

La falta d'algun requisit en el moment de procedir a la contractacié/nomenament efectiva
també comportara la pérdua dels drets a ser contractat/nomenat durant tota la vigencia de
la borsa.

El/la candidat/a que sigui cridat haura d’aportar una declaracié expressa de no incorrer en
cap dels suposits d'incompatibilitat i que declaren que compleixen tots els requisits per poder
ocupar temporalment el lloc de treball.

S’estableix una durada maxima de dos anys de la vigencia de la borsa, quedant substituida
per una de nova si aquesta quedés esgotada abans de finalitzar el termini maxim establert
i s’hagués de convocar un nou procediment de seleccié als efectes.

13 . RECURSOS

Per impugnar aquesta convocatoria, les bases reguladores d'aquest procés selectiu i les
llistes definitives d’admesos i exclosos s’ha d'interposar un recurs contencids administratiu
davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Barcelona, en el termini de dos mesos a
comptar des del dia habil segiient al de la notificacié o publicacié en els diaris oficials.
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Alternativament i potestativa, es pot interposar un recurs de reposicié davant I'organ que
les hagi aprovat, en el termini d’'un mes a comptar del dia habil segiient al de la publicacié
o notificacio.

Contra els actes de tramit de I'0rgan seleccionador que decideixen directament o
indirectament el fons de l'assumpte, que determinen la impossibilitat de continuar en el
procés selectiu, que produeixen indefensié o perjudici irreparable als drets i interessos
legitims, les persones interessades poden interposar un recurs d'algada davant I'alcaldessa
de I’Ajuntament de Viladecavalls, en el termini d'un mes a comptar des del dia habil segiient
al de la publicacid, exposicio en el tauler d'anuncis o notificacié individual.

Contra els actes de tramit de I'drgan seleccionador no inclosos en el punt anterior, al llarg
del procés selectiu, els aspirants poden formular totes les al*legacions que estimin pertinents
pergue es prenguin en consideracié en el moment de fer publica la puntuacio final del procés
selectiu.

14. INCOMPATIBILITATS

Sera aplicable a les persones proposades el regim dincompatibilitat al sector public, en
compliment dels quals en el moment de signar el contracte laboral o el nomenament, hauran
d’aportar una declaracié de les activitats que realitza, sol-licitant la compatibilitat en el seu
cas, o exercir I'opcié prevista a l'article 337 del Decret 214/90, de 30 de juliol, pel qual
s'aprova el Reglament de Personal al servei de les entitats locals, aixi com la resta de
disposicions aplicables.

15. PROTECCIO DE DADES

S’informa que amb la formalitzacié i presentacidé de la sol'licitud I'aspirant dona el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que son necessaries per
prendre part a la convocatoria i per a la resta de tramitacié del procés selectiu per part de
I’Ajuntament de Viladecavalls, d’acord amb la normativa vigent i, especialment, amb Ia Llei
organica 3/2018 de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals. Amb la formalitzacié i presentacio de la sol'licitud, les persones aspirants donen el
consentiment per tal que I'0rgan convocant faci les comprovacions i les acreditacions d’ofici
sense que aquestahagi de presentar, inicialment, cap documentacié quan doni l'autoritzacié
expressa que consta en la mateixa sol*licitud.

Aixi mateix s'informa a les persones aspirants que les llistes o resolucions de les persones
aptes que se'n derivin de les diferents fases del procés selectiu seran publicades amb nom
i cognoms al tauler d’anuncis electronic de la corporacid i a la pagina web de I’Ajuntament
de Viladecavalls.
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ANNEX I (TEMARI)

Part general / matéries comunes

Tema 1. La Constitucid espanyola: estructura, contingut i principis. Els drets fonamentals i
les llibertats publigues.

Tema 2. L'Estatut d'autonomia de Catalunya: estructura i contingut. Drets i deures de

la ciutadania. Principis rectors. Garanties dels drets estatutaris.

Tema 3. El municipi: Organitzacié Municipal, tipus d’0rgans. Competéncies.

Tema 4. L'acte administratiu : Concepte. Elements constitutius. Motivacio i forma. Eficacia
de I'acte administratiu: notificacio i publicacié . silenci administratiu i els actes presumptes.
Invalidesa dels actes : nuls i anul‘lables

Tema 5. El procediment administratiu: Procediment administratiu. Fases. Terminis.
Col'laboracié i compareixenca de ciutadans i ciutadanes. Recursos. Finalitzacié del
procediment.

Tema 6. L'administracid electronica: Concepte i contingut. Normativa basica. Les
administracions publiques i la societat de la informacié- L'administracidé electronica a
Catalunya, EACAT, Localret i Administracié Oberta de Catalunya.

Tema 7. Estructura del pressupost: la Classificacid organica, economica i per arees de
despesa. Procediment de modificacions pressupostaries.

Tema 8. El personal al servei de les entitats locals: Personal funcionari, personal laboral,
personal interi, personal eventual i personal directiu. Drets i deures dels empleats publics.

Part especifica

Tema 9. Les Hisendes Locals. Principis constitucionals. El régim juridic de les Hisendes Locals.
Incidéncia estatal i autonomica en la autonomia financera local. La coordinacié de les Hisendes
Estatal, Autonomica i Local.

Tema 10: La comptabilitat publica: Conceptes generals. Les administracions publiques com
a subjectes de la comptabilitat publica. Elements de la comptabilitat publica. Els ambits de
la funcié economica.

Tema 11. Els recursos de les entitats locals : Els tributs.

Tema 12. Els recursos de les entitats locals : Els preus publics.

Tema 13. Els recursos de les entitats locals : Les transferencies d'altres administracions.
Tema 14. Els recursos de les entitats locals : Altres ingressos de dret public.

Tema 15. L'endeutament economic: Concepte. Limits.
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Tema 16. El pressupost: Concepte i marc legal. Els principis pressupostaris.

Tema 17. El pressupost municipal. Procediment i terminis per a la seva aprovacio.

Tema 18. Execucid del pressupost: concepte i marc legal. Execucié de I'estat de despeses
I'autoritzacid, disposicid i obligacid.

Tema 20. Documents comptables i pressupostaris. Procediment especial: pagaments a
justificar.

Tema 21. Execucio de l'estat d'ingressos: procediment reconeixement.

Tema 22. Execucio de l'estat d'ingressos: Liquidacio i recaptacio.

Tema 23. Els credits pressupostaris i les modificacions: Tipologia. Procediment. Caracter
dels credits pressupostaris.

Tema 24. Les modificacions pressupostaries: concepte, marc legal, procediment general i
tipus.

Tema 25. La responsabilitat comptable de les autoritats i personal al servei de les
Corporacions Locals: conceptes i suposits.

Tema 26. El servei public. Concepte. Els models de gestié dels serveis publics: gestié directa
i gestid indirecta. El servei public a les entitats locals.

Tema 27. Ordenances i reglaments de les entitats locals: concepte, classes,
procediment d’elaboracié i aprovacio.

Tema 28. El pressupost General de les Entitats locals. Elaboracié i aprovacid: especial referencia
a les bases d'execucié del Pressupost.

Tema 29. La prorroga del Pressupost. L'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual
s'aprova l'estructura dels pressupostos de les entitats locals.

Tema 30. El Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril de 1990. Les modificacions de credit:
concepte, classes i tramitacio.

Tema 31. L'execucid del pressupost de despeses i ingressos: les seves fases. Els pagaments a
justificar. Les bestretes de caixa fixa. Les despeses de caracter plurianual. La liquidacio del
Pressupost. Tramitacio. El romanent de credit. El resultat pressupostari. El romanent de
tresoreria.

Tema 32. La imposicid i ordenacié de tributs i I'establiment de recursos no tributaris.

Tema 33. Les ordenances fiscals. Impostos, taxes i contribucions especials. Preus publics i
altres ingressos.

La gestio i recaptacio d'ingressos.

Tema 34. Principis de la tributacio local. Conceptes generals.
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Tema 35. Principis de la tributacid local. Imposicio i ordenacié dels tributs locals:
ordenances fiscals: conceptes basics.

Tema 36. Principis de la tributacid local. Imposicid i ordenacid dels tributs locals: contingut de
les ordenances fiscals.

Tema 37. Ordenances fiscals: publicacio i publicitat.
Tema 38. Transparencia activa. Especial atencid a les dades economiques.
Tema 39. Comunicacions i notificacions electroniques.

Tema 40. Sistema de transmissié de dades entre administracions publiques.
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ANNEX II Instancia especifica — Placa Administratiu/va Serveis economics

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

1. | DADES IDENTIFICATIVES

NOM

COGNOMS

DNI

DATA
NAIXEMENT

Pag. 25-28

Tel. MOBIL

CORREU
ELECTRONIC

2. DADES DE LA CONVOCATORIA

Objecte de la convocatoria: 1 Plagca administratiu/va

CVE 202310163839

Denominacié de la placa o lloc de treball: Administratiu/va

Grup de Classificacié: C1 Tipus de relacié: funcionarial

Sistema seleccid: concurs
oposicio lliure

3 DOCUMENTACIO APORTADA | DECLARACIONS

Data 15-12-2023

DNI o passaport

Titulacié requerida a les bases de la convocatoria

Certificat acreditatiu de nivell catala —C1- o equivalent

Resguard acreditatiu del pagament de la taxa de participacio.

Vida laboral i CV actualitzat

Relacié de merits al-legats — Annex | declaraci6 responsable
meérits i documentacié acreditativa dels mateixos

4. EXPOSICIO DE FETS | PETICIO

DECLARO que sén certes totes les dades que es consignen en aquesta sol-licitud
i que compleixo totes les condicions exigides per treballar a ’Administracio publica i
les condicions i requisits assenyalats especialment a les bases d’aquesta
convocatoria, que em faig responsable de la veracitat de les dades contingudes en
aquest document.

SOL-LICITO ser admés/a en la convocatoria especificada en el punt 2 d’aquesta
sol-licitud

Lloc i data

Signatura
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ANNEX III. DECLARACIO RESPONSABLE MERITS AL. LEGATS — FASE DE CONCURS

PROCES SELECTIU

1 PLACA ADMINISTRATIU/NVA

FUNCIONARIS

NOM | COGNOMS

NUM. DNI ASPIRANT

6.3.1 Experiencia professional:

Administracions/Sector
public/privat

Administracié Plblica Categoria Data inici Data finalitzacié | Nom fitxer pdf
Ajuntaments
Altres Categoria Data inici Data finalitzacié | Nom fitxer pdf

6.3.2 Formacié:
6.3.2.1 Altres titulacions

Centre docent

Titol dels estudis

Nom fitxer pdf
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6.3.2.2 Cursos de formacio

Centre docent Denominacié Curs

Hrs
curs

Any curs

Nom fitxer pdf

6.3.3 Altres meérits

6.3.3.1 Certificacié ACTIC i/o equivalents

Nivell certificat al-legat

Nom fitxer pdf

6.3.3.2 Certificacid nivell de llengua catalana

Nivell certificat al-legat

Nom fitxer pdf
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Contra les presents bases, que posen fi a la via administrativa, es pot interposar
alternativament o recurs de reposicié potestatiu, en el termini d'un mes a comptar des de
I'endema a la publicacié del present anunci, davant I'Alcaldia d'aquest Ajuntament de
Viladecavalls, de conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
Procediment Administratiu Comu de les Administracions publica, o recurs contencios-
administratiu, davant el Jutjat del Contenciés-Administratiu de Barcelona o, a la seva eleccid,
el que correspongui al seu domicili, si aquest radica aZ, en el termini de dos mesos a comptar
des de I'endema a la publicacié del present anuncio, de conformitat amb l'article 46 de la
Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccid Contencids-Administrativa. Si s'optés per
interposar el recurs de reposicid potestatiu, no podra interposar recurs contencids-
administratiu fins que aquell sigui resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacié
per silenci. Tot aix0 sense perjudici de qué pugui exercitar qualsevol altre recurs que estimi
pertinent.

L'alcalde accidental,
Pedro Nogués Vidal

Viladecavalls, a 12 de desembre de 2023.

Conforme al previst en l'article 14.1 regla segona de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, quan el recurs tingui per objecte actes de les Administracions
publiques en materia de personal, sera competent, a eleccié del demandant, el jutjat o el tribunal en la circumscripci6 del qual tingui aquell el seu domicili
o es trobi la seu de I'0rgan autor de I'acte originari impugnat.
Quan el recurs tingui per objecte actes de les entitats de I'Administracio Local, I'eleccié a qué es refereix aquesta regla segona s'entendra limitada a la
circumscripcié del Tribunal Superior de Justicia en qué tingui la seva seu I'0rgan que hagués dictat I'acte originari impugnat.
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